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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trung tim
Dich vu viéc lam Thai Nguyén

Can cit Bé ludt Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Can cir Ludt Viéc lam sé 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét Khodan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cia Ludt Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam,

Can cir Quyet dinh s6 01/2015/0D-UBND ngay 07/01/2015 ciia Uy ban nhan
dan tinh Thai Nguyén vé viec ban hanh Quy dinh phan cap quan ly t6 chirc bg may, bién
che, tién luong, can bo, cong chirc, vién churc va lao dong hop dong trong cdc co quan,
don vi thugc tinh Thai Nguyén;,

Can cir Quyét dinh sé6 2779/0P-UBND ngay 01/12/2014 cia Chi tich
UBND tinh Thai Nguyén vé viéc doi tén Trung tam Gidi thiéu viéc lam thanh ldp
Trung tam Dich vu viéc lam Thai Nguyén.

Xét dé nghi cua Giam doc T rung tam Dich vu viéc lam tai To trinh s
1761/TTr-DVVL ngay 19 thang 11 nam 2021,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh
Thai Nguyén (c6 Quy ché chi tiét kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong So, Trudng phong Chinh sach Lao dong, Giam
dbc Trung tam Dich vu viéc lam Théai Nguyén va Thi trudng cac don vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Thai Nguyén, ngay thang  nam 2021

QUY CHE
Hoat dong cua Trung tam Dich vu viéc lam Thai Nguyén
theo Quyet dinh s6 13797 /OD-SLDTBXH ngay 06 /12/2021 cua So
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h01 f:urhg tam Dich vu viéc lam Thai Nguyén)

Co quan: Tin
Nguyén
Ngay ky: 06-12-2021

pidu'l’ SgI‘L‘Zn,ozha chi, s6 dién thoai
1. Tén bang tiéng Viét: Trung tdm Dich vu viéc lam Thai Nguyén.

'HMNG“

2. Dia chi try s6: S6 2A, duong Chu Vin An, phuong Hoang Vin Thu,
Thanh pho Thai Nguyén, tinh Thai Nguyén.

3. S dién thoai: 02083.857.022.
Piéu 2. Vi tri, muc tiéu, nhiém vu
1. Vi tri

Trung tdm Dich vu viéc 1am Thai Nguyén 1a don vi sy nghiép cong lap truc
thuc S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Thai Nguyén, do UBND tinh
Thai Nguyén quyét dinh thanh 1ap; c¢6 tu cach phap nhan, co con dau va tai khoan
riéng. Bon vi ¢6 chuc nang t6 chirc thue hién cac hoat dong dinh huong vé nghé
nghiép; tu van, gid1 thi¢u viée 1am cho nguoi lao dong; tu van vé chinh sach lao
dong, viéc lam cho nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong; tuyén dung va cung
g theo yéu ciu ctia nguoi sir dung lao dong; thu thap, cip nhat, phan tich, du
bao va cung cap thong tin thi trudng lao dong; thuc hién chinh sach bao hiém that
nghiép theo quy dinh ctia Luat Viéc 1am; ddo tao k¥ ning tham gia phong vén, tim
kiém viéc 1am va cac k¥ ning 1am viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh
cua phap luat; thuc hién cac chuong trinh, duy an vé viéc lam. Trung tam Dich vu
viéc lam Thai Nguyén chiu su quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong — Thuong binh
va xa hoi Thai Nguyén.

2. Muc tiéu

- Thyc hién cung cap théng tin thi truong lao dong, tu van, gigi thiéu viéc
lam, cung ng va tuyén dung lao dong, bao dam chat luong dich vu cong vé viéc
lam, gép phan dam bao an sinh x& hoi, tao chuyén bién manh mé trong nhan thac
cua toan xa hoi vé lao dong, viéc 1am va két ndi cung - cau lao dong trong tinh
hinh mai.
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- Thuc hién chinh sach Bao hiém that nghi€p cho ngudi lao dong theo quy
dinh cua phap luat, ting budc nang cao chi s6 danh gia mirc d6 hai 1ong cia nguoi
tham gia bao hiém that nghiép.

- Téng cuong cai cach hanh chinh, tng dung cdng nghé thong tin, chuyén
doi so trong linh vuc ket noi cung - cau lao dong; thu thap, phan tich, tong hop,
du bao thi truong lao dong; tu van, gici thiéu viéc lam; thuc hién chinh sach Bao
hiem that nghiép.

3. Nhiém vu

a) Hoat dong tu van, gdbm:

- Tu vén, dinh huéng vé nghé nghi¢p, khung trinh d6 ky nang nghé quéc
gia cho ngudi lao dong lya chon nganh nghé, phuong 4an dao tao, bdi dudng, rén
luyén phu hop voi kha nang va nguyén vong;

- Tu van viéc lam cho ngu:(‘)’@ lao‘ dong dé lua chon vi tri Vjéc le}m phu hop
v6i1 khd nang va nguyén vong; tu van vé ky nang tham gia dy tuyén; ve ty tao viéc
lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

- Tu vén cho ng}I(‘)’i st dung lao dc}ng vé tuyén, st dung va quan 1y lao dong;
v€ quan tri va phat trién vi¢c lam, phat trién nguén nhan luc;

- Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho nguoi lao dong, nguoi sir
dung lao dong.

b) Gidi thi¢u viéc 1am cho nguoi lao dong.

‘ ¢) Cung tmg va tuyén lao dong theo yéu cau cta ngudi sir dung lao dong,
gom:

- Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lwa chon nhitng ngudi du didu kién,
dap ung y€u cau cua nguoi st dung lao dong;

- Cung tmg lao dong theo yéu cau ctia ngudi st dung lao dong;

- Gi61 thiéu lao dong cho doanh nghi¢p dugc gép phep dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hgp dong, to chirc ca nhan dau tu ra nude
ngoai hodc don vi su nghi€p cong 1ap thudc bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu duoc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di [am viéc & nudc
ngoai theo hgp dong theo quy dinh cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

d) Thu thap va cung cp thong tin thi trudng lao dong.

d) Phan tich va du bao thi truong lao dong.

e) Thyc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia Luat Viéc lam.

g) Pao tao k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning
lam viéc khéc; gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

h) Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.
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1) Thyc hién cac nhiém vu khac do S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi,
UBND tinh Thai Nguyén giao theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Trung tim dich vu viéc lam Thai Nguyén

1. Thyc hién tu van, giéi thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong va cung cép
thong tin thi truong lao dong mién phi.

2. Bao dam chat lugng dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo quy dinh.

3. T6 chirc thuc hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dir li¢u
nguoi tim viée, viée lam trong dé két ndi cung - cau lao dong.

4. Thyc hién dung quy dinh cua phap luat vé t6 chirc va hoat dong cua trung
tam dich vu viéc lam.

5. Pinh ky 06 thang va h@fmg nam, bdo cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc
lam theo mAu guri co quan truc tiép quan 1y va S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi Thai Nguyén. Bao céo 06 thang giri truéc ngay 20 thang 6 va béo cdo hang
nam gui trudc ngay 20 thang 12.

Picu 4. Nhiém vu va trach nhiém ciia linh dao va cac phong chuyén mén
1. Nhiém vu va trach nhiém cua lanh dao
Lanh dao Trung tam gom Giam dbc va khong quéa 02 Phé Giam déc.

a) Giam dbc Trung tdm 1a ngudi dung dau Trung tim Dich vu viéc lam
Thai Nguyén, chiu trach nhiém trude Gidm doc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi vé toan bo hoat dong cua Trung tam.

Chi dao, quan li, diéu hanh toan dién moi hoat dong cua don vi, xay dung
t6 chirc, sép xép, diéu hanh bé may don vi; phan céng nhiém vu, phé duyét chuong
trinh, ké hoach, cong tac nam, quy, thang cta don vi; ky két cac hop dong, thoa
thuan, hop tac ddi véi to chirc, ca nhan; quan ly, su dung hi¢u qua doi ngl vién
chic va ngudi lao dong; thuc hién céc ché do chinh sach, khen thudng, ky luat
d6i vién chure, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat; quan ly co so vat chat,
tai san va to chirc khai thac sir dung c6 hiéu qua cac ngudn luc huy dong dugc dé
phuc vu hoat dong cta don vi theo quy dinh ctia phap luat. Quy dinh ché do lam
viéc ciia Ban Giam déc va nhiém vu cu thé cho vién chirc, hop déng lao dong trén
co s& cac quy dinh ctua phap luat. La chu tai khoan, chiu trach nhiém quan ly va
str dung cac ngudn kinh phi theo quy dinh cta phap luat. Thyuc hién cac nhiém vu
khac do Giam ddc So giao.

b) Céc Phé Giam dbc Trung tim la nguoi gitip Giam déc Trung tim phu trach
mot s linh vuc cong tac va hoat dong cua Trung tam, chiu trach nhiém truéc Giam
d6c Trung tim va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Phd Giam déc chiu
trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia Trung tdm khi duoc Giam ddc ty
quyén. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam d6c S¢ va Giam dbc Trung
tam giao.
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¢) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thue hién ché do, chinh sach khac d6i
v6i Giam dbc Trung tam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh va d6i véi
Ph6 Giam déc Trung tdm do Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh.

2. Nhiém vu va trach nhiém ciaa cac phong chuyén mén nghiép vu

- Nhiém vu cu thé ctia c4c phong chuyén mon nghiép vy, phuc vu do Giam
dbc Trung tdm phan cdng trén co sé cac quy dinh ciia phap ludt, chitc ning nhiém
VU va cac van ban hudng dan vé to chtic can bd va chuyén mén nghiép vu linh
vuc lao dong, viéc lam va bao hiém that nghiép.

- Cac phong chuyén mén nghié€p vu, phuc vu chiu trach nhi¢m td chure thuc
hién nhiém vu duoc giao theo ding quy dinh cua phap luat, chiic nang, nhi¢m vy,
phan cong va chi ti€u nhiém vu dugc giao.

- Cac churc danh lanh dao cua phong chuyén moén nghiép vu, phuc vu do
Giam ddc So bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén... Bién ché, sé luong
nguoi lam viéc cua cac phong chuyén mon thudc Trung tdm Dich vu viéc lam
duogc xéc dinh trén co s& vi tri viéc lam gan véi chirc ning, nhiém vu cia Trung
tam, thudc tong bién ché vién chirc, ngudi lao dong ciia nganh Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi Thai Nguyén dugc co quan c¢6 tham quyén giao va ngudi lao dong
thuc hién giai quyét chinh sach bao hiém that nghiép do Cuc Viéc lam — Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi giao.

- Héng nam, can cu chirc nang, nhiém vy, co cau t6 chur, vi tri viée lam,
Trung tam Dich vu viéc lam Thai Nguyén xay dung ké hoach sir dung bién ché
vién chuc va so luong ngudi lam viée, bao dam thuc hién nhiém vu dugc giao,
b&o cdo S Lao dong — Thuong binh va Xa hdi va dé nghi Cuc Viéc lam giao dinh
suat bao hi€m that nghiép.

Picéu 5. Trach nhiém xay dung va quan ly co' sé dir liéu lao dong, viéc 1am

Trung tam Dich vu viéc lam c6 trach nhi¢m xay dung, quan 1y co so dit ligu
vé lao dong, viéc lam theo quy dinh cua phdp luat va ddm bao cac ndi dung,
nguyeén tac sau:

1. N¢i dung

Co s¢ dit liéu vé lao dong, viéc lam ctia Trung tdm c6 cac ndi1 dung chu yéu
Sau.

- Pbi v6i nhoém thong tin vé cung lao dong: Ma hd gia dinh; dia chi; nam
sinh, danh sach cac thanh vién trong h¢ gia dinh.

- P6i v6i nhom thong tin vé cau lao dong: Tén; mi s6 doanh nghiép/sd
quyét dinh thanh 13p; ma so6 thu€; dia chi tru s& chinh; nganh, nghé kinh doanh
(hoac nganh, nghé kinh doanh chinh)/linh vuc hoat dong; so dién thoai, thu dién
tur; loai hinh doanh nghiép/loai hinh t6 chirc; phuong thic dong;
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- B6i v6i nhom thong tin vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude
ngoai theo hop dong: Ho, chit dém va tén khai sinh; ngay, thang, nim sinh; giéi
tinh, sb ching minh nhan dan hoac can cudc cong dan; dan toc; quéc tich; qué
quan, noi thuong tra; nudc lam viée; thong tin lién hé cua ngudi lao dong.

- D6i voi nhdm thong tin vé bao hiém that nghiép: Ho, chit dém va tén khai
sinh; ngay, thang, nim sinh; gidi tinh, s6 chimg minh nhan dan hodc can cudc
cong dan; dan toc; qudc tich; qué quan, noi thudng tri; qua trinh hudng; thoi gian
dong bao hiém that nghiép duoc bao lwu lam cin cir dé tinh thoi gian hudng tro
cap that nghiép;

2. Nguyén tic

- Co s¢ dit lidu vé lao dong, viéc 1am duoc xdy dung, quan 1y tap trung,
thong nhat toan don vi.

- Co so dit liéu vé lao dong, viéc 1am duoc cdp nhat ddy du, chinh xac va
kip thoi ngay sau khi cac thu tuc, nghiép vu c6 lién quan da hoan thanh; duy tri
hoat dong lién tuc, 6n dinh, thong sudt dap img yéu cau khai thac va sir dung cta
ca nhan trong don vi theo quy dinh phap luat.

- Co s& dir liéu vé lao dong, viéc lam duogc luu trit, bao mat, bdo dam an
toan thong tin.

- Viéc xay dung, quan 1y, khai thac, sit dung Co s¢ dit liéu vé lao dong, viéc
lam tuan tha cac quy dinh ctia Luat Viéc lam, Luat Cong nghé thong tin, Luat
Giao dich dién tir; cac quy dinh phap luat vé kién tric Chinh phu dién tir Viét
Nam; quy dinh vé quan 1y, két ndi va chia sé dir liéu s6 ciia co quan nha nudc; cac
quy dinh vé bao dam bao vé doi séng riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh va
cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 6. Quy trinh cung cap cac dich vu viéc 1am

1. Nguyén tic cung cip cac dich vu viéc 1am:

bam bao dung quy dinh cua phap luat, kip thoi, cong khai, don gian va tao
thuan loi cho ¢4 nhan, t6 chirc. Lubn doi méi, nang cao chat lugng, da dang hoa
hinh thire thyc hién, day manh ting dung cong nghé thong tin trong thyc hién quy
trinh cung cap cac dich vu viéc lam.

2. Quy trinh cung cip dich vu viéc lam

Buée 1: Cung cap thong tin tai b phan thudng truc.

C4 nhan, to chirc dén lién h¢ cong tac qua bd phén thuong truc dé dang ky
dich vu va dugc huong dan ban dau.

Buée 2. Tiép nhan va xtr Iy thong tin ding ky dich vu

- Péi véi truong hop dén lién hé cong tac tai vdorn vi: BO phan thuong truc
can cu lich lam viée, bao cao lanh dao Trung tdm dé thong bao vai nguoi lién hé
lam viéc truc tiép véi Ban Giam doc hoac bd phan/ca nhan dugc phan cong.
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- Pbi voi nhan dan, nguoi lao dong: Bo phén thudng tryc hudng dan nguoi
lao dong lam viéc tai Phong Giao dich. Bam sO thir tu, thuc hién giao dich theo
thtr tu va quy trinh chuyén mén (vé tw vdn, gidi thiéu viéc lam, tuyén va cung ung
lao dong, thu thip, cung cap thong tin thi truong lao dong, gidi quyét chinh sach
bdo hiém that nghiép...).

Buée 3. Cung cip dich vu cong

- Can b0 vién chuc, nguoi lao dong Trung tam tai Phong Giao dich va cac
phong chuyén mon tiép nhan nhu cau st dung dich vu va giai quyét cho ngudi
dén lién h¢ theo s6 thir tu, quy trinh chuyén mon (vé tir vin, gidi thiéu viéc lam,
tuyén va cung ung lao dong, thu thap, cung cdp thong tin thi truong lao dong,
gidi quyét chinh sdch bdo hiém that nghiép...) va theo quy dinh cua phap lut.

- Quy trinh chuyén mon cy thé do Trung tAm Dich vu viéc 1am Thai Nguyén
ban hanh trén co ¢& cac quy dinh hién hanh.

- Két thuc quy trinh, thuc hién cung cap dia chi, website, facbook, dién thoai
lién hé ctia Trung tAm dé ca nhén, t6 chic tién lién hé khi co nhu cau.

Buée 4. Luu hd so

Céac cac nhan, bo phan, phong chuyén mén nghiép vu, phuc vu cé lién quan
thuc hién luu toan bo ho so theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Co ché quan 1y tai san, tai chinh

1. Co ché quan Iy tai sin

Trung tam duoc giao quan ly va str dung tai san theo quy dinh cua phap luat.
Tai san cta Trung tam bao gom: tai san c6 dinh, cong cy, dung cu van phong va tai
san do Trung tdm nhan dugc tai trg (néu c6). Trung tam c6 trach nhiém:

- Bdo quan, st dung tai sdn dung muc dich va cé hiéu qua.

- Hang nam, toan bd tai san cua Trung tdm phai duoc théng ké day du va

1ap s0 sach, quan 1y theo quy dinh ctia phép luat.

- Viéc thanh 1y, chuyén nhuong va diéu dong tai san phai tuan theo cic quy
dinh ctia Nha nudc.

- Khi két thuc nhiém ky quan 1y, nghi ché do hoac thuyén chuyén cong tac,
Giam doc Trung tam phai ban giao day du tai san cua don vi cho ngudi ké nhi¢m.

2. Co ché quan ly tai chinh

Thuc hién tu cha theo quy dinh tai Nghi dinh sd 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 ctua Chinh phu quy dinb co ché tu chu tai chinh ctia don vi sy nghiép
cong 1ap va cac van ban quy dinh v€ sir dung, quan ly tai chinh khac cta co quan c6
tham quyén quy dinh. Hang nam, Trung tam c6 trach nhiém 1ap du toan ngén sach
trinh Gidm doc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi, Cuc Viéc lam phé duyét.

Céc ngudn kinh phi cia Trung tim gom:

- Kinh phi do ngén sach nha nudc cip.
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- Nguén kinh phi chi quan ly Bao hiém that nghiép (do Cuc viéc 1am cap).
- Nguén tir phi tir cac chwong trinh, dy an.
- Ngudn thu sy nghiép khéc theo quy dinh caa phap luat (Néu co)
~ Trung tam thyc hién cac khoan thu, chi theo quy dinh nha nude va theo quy
ché chi tiéu ndi bo cua don vi.
Piéu 8. Co ché phdi hep cong tac
1. Péi véi Sé Lao dong - Thwong binh va Xi hi Thai Nguyén

a. Trung tam Dich vu viéc lam chiu sy quan 1y nha nudc, sy chi dao truc
tiép va quan 1y toan dién ciua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Giam déc
Trung tdm béo c4o S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh hinh va két qua
hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh; du cac cudc hop, Hoi nghi, tap huén do
S¢ trigu tap.

b. Giam ddc Trung tAm bao cdo va xin ¥ kién chi dao ctia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét nhitng van dé vuot qua tham quyén.

c. Khi Cuc Viéc 1am c6 chi dao va huéng dan chua phu hop véi tinh hinh
thuc tién dia phuong hodc chua thong nhat véi chi dao cua Uy ban nhan dan tinh
hodc So Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Giam déc Trung tdm phai kip thoi
bao cdo va dé xuat voi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Poi v6i Cuc Viée 1am va cac co quan, don vi ¢6 lién quan thudc Bo
Lao dong — Thwong binh va X4 hoi

a. Trung tAm Dich vu viéc 1am chiu su chi dao, hudng dan chuyén mon (ddi
v6i nhimg linh vuce, néi dung c6 lién quan) cua Cuc Viée 1am. Trung tam c6 trach
nhiém bao cdo ké hoach cong tac, két qua hoat dong dinh ky hodc dot xuat, thuc
hiény kién chi dao cua Cuc Viée lam vé chuyén mon. Tham du cac Ho1 nghi, hop,
tap huan do Cuc Viéc lam triéu tap.

b. Khi Uy ban nhan dan tinh, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 céc
chu truong, chi dao lién quan dén nghi¢p vu quan ly ctia Cuc Viéc lam, Giam ddc
Trung tAm bao cdo Cuc Viéc 1am dé c6 huéng dan, chi dao vé mit chuyén mon,
nghiép vu.

3. V6i cac don vi sw nghiép ciing cap

Thuong xuyén giit mdi quan hé hop tac, tao diéu kién dé hd trg, trao ddi
kinh nghiém, phoi hop véi cac don vi sy nghiép cung cap truc thuoc S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi hoan thanh nhi€ém vu chung cuia nganh, cua tinh.

4. Vi phong Lao dong -Thwong binh va Xa hdi cac huyén/ thanh phd/
thi xa

Thuong xuyén gitr mdi quan hé hop tac, phbi hop, hd tro chuyén mén
nghiép vu nham hoan thanh nhiém vu chung nganh va UBND tinh giao.
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Phdi hop trién khai cac hoat dong cung cap thong tin thi truong lao dong,
tu van, gioi thiu viée lam ,tuyén va cung mg lao dong, giai quyet chinh sach bao
hiém that nghiép cho ngu:cn lao dong trén dia ban, gop phan giai quyét viéc lam,
giam nghéo bén ving, giam ty 18 that nghiép va dam bao an sinh x4 hoi.

5. Pdi véi cac co quan, don vi kKhac

a. Phdi hop cong tac trén nguyén tic binh dang, tw nguyén vi muc dich
chung, dam bao phoi hop hoan thanh nhiém vu chung ctia don vi, nganh va cia
tinh.

b. Khi giai quyét nhitng van dé thudc thim quyén ctia Trung tim nhung cd
lién quan dén cac co quan, don vi chuyén mon khac thi Trung tdm phai trao doi
va lay y kién bang van ban doi véi cac co quan, don vi chuyén moén do.

Piéu 9. Ché dé va thoi gian 1am viée, thoi gio nghi ngoi

1. Ché @6 1am viéc

Thu trudng co quan quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia Trung tdm theo
nguyén tac tap trung dan chu, ché do tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach. Thu
truong chiu trach nhiém trudce phép luat va Sé lao dong — Thuong binh va xa hdi
vé€ toan b hoat dong cua don vi va vé viéc quan ly, chi dao thuc hién nhiém vu
cua vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén theo quy dinh cia phap luat.

Moi hoat dong ctia Trung tdm déu phai tudn thii quy dinh ctia phap luat va
quy ché lam viéc cuia Trung tam. Cac phong chuyén mon nghiép vu, phuc vu va
vién churc, nguoi lao dong thudc Trung tdm thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo
ding pham vi, chirc nang, nhiém vu, trach nhiém va tham quyén duoc giao; chiu
trach nhiém két qua cudi cung ctua cong viéc dugc giao trudc Lanh dao Trung
tam.

bam bao dan chu, cong khai, minh bach va hi¢u qug”l trong moi ho%t dong;
thuong xuyén cai cach thu tuc hanh chinh, khong gay phién ha, sach nhicu, thuc
hanh tiét kiém chong lang phi, tham nhiing theo quy dinh cia Nha nuéec.

2. Thoi gian lam viéc

Thuc hién theo ché do lam viée duoc quy dinh tai B luat Lao dong cua
nudc CHXHCN Viet Nam: Thoi gio lam viée binh thuong khong qua 08 gio trong
01 ngay va 48 gio¢ trong 01 tuan.

- Gio 1am viéc mua hé (Tir 15/4 dén 14/10):
+ Sang: Tu 7 gio - 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phut - 17 gio.
- Gio 1am viéc mua dong (Tur 15/10 dén 14/4).
+ Séng: Tu 7 gio 30 phut - 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: T 13 gio - 17 gio.
3. Thoi gio nghi ngoi
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- Ngay nghi hang tuan: Thir bay, chil nhat.

- Thoi gian nghi trong ngay lam viéc (Tl thir hai dén th sau):
+ Muoa hé: Tir 11 gio 30 phat dén 13 gio 30 pht.

+ Mua dong: Tur 11 gio 30 phit dén 13 gio.

- T4t ca vién chirc, nguoi lao dong phai thuc hién nghiém chinh quy dinh
gid 1am viéc, khong di mudn vé sém, khong lang phi thoi gian lam viée, khong
dugc st dung thoi gian 1am viéc dé 1am cac cong viée riéng khong vi quyén loi
cua Trung tam.

Piéu 10. Quy ché hoat dong nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trung
tam Dich vu viéc lam ni€m yét cong khai tai tru s& ciia Trung tam.

Nhirng néi dung khac c6 lién quan dén t6 chuc va hoat dong cta Trung tAm
khong duge néu tai quy che nay thi 4p dung theo cac quy dinh phép luat khac lién
quan hoac Giam doc Trung tdm xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 11. Trong qua trinh thyc hién, Quy ché nay co thé duoc stra d6i, bd
sung dé phu hop voi diéu kién thuc té va cac quy dinh hién hanh. Viéc sira d6i bo
sung quy ché do Giam ddc sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Théi
Nguyén quyét dinh trén co s dé nghi cia Giam déc Trung tam Dich vy viéc lam./.
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